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CREAR TRÁMITE 

 

Una vez logueado en su usuario SATĩ, en la pantalla principal de la interfaz de 

usuario, damos clic en el botón de trámites. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Dirigirse al apartado de Inmueble donde se visualiza el trámite de Certificado no 

Adeudar. 

Hacer clic en el botón + Crear Trámite. 

 

Si al hacer los pasos anteriores se muestra el siguiente mensaje 

 

Debe dirigirse al Departamento de Atención al Contribuyente, ubicado en el 

Palacio Municipal Bloque A / Sub-Suelo para mayor información. 

 

 



 

 

Caso contrario se mostrará la siguiente pantalla: 

 

En el apartado de Datos del Inmueble, completar el campo Cta. Cte. Ctral. N° con su número 

de cuenta corriente con el formato Zona (2) Manzana (4) Lote (2) Piso (2) Departamento (3)  

(ZZ-MMMM-LL-PP-DDD). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Luego dar clic en el botón con la lupa.    

 

NOTA: Si no se ingresa un número de cuenta corriente catastral, al intentar realizar la 

búsqueda sin datos, se mostrará el siguiente mensaje: 

 

Se completarán los campos adicionales de forma automática con los datos del propietario 

del inmueble. 



 

 

 

Si el contribuyente no tiene N° de Cédula asociada a su cuenta, se mostrará el 

mensaje: 

 

Dar clic en el botón ENVIAR.  

Si el inmueble seleccionado posee deudas pendientes de pago, se muestra el siguiente 

mensaje: 

 

Caso contrario se muestra el siguiente mensaje, el número de trámite y el número de 

factura a un lado: 



 

 

Seguidamente le llegará un mensaje de correo electrónico, a su dirección de email 

registrada. 

Si el inmueble ya posee un trámite en curso, se mostrará el siguiente mensaje: 

 

Los trámites que se realicen quedarán registrados en el Historial de Trámites. 

A la derecha del trámite, hay un botón de opciones, el cual permite realizar tres acciones. 

 

 

 

 

Si selecciona “Continuar” sin realizar el pago de la factura generada por el trámite de 

Certificado de no Adeudar se mostrará el siguiente mensaje: 

 



 

Caso contrario se mostrará el siguiente mensaje, seguidamente el estatus del trámite 

pasa a estar Finalizado. 

 

 

Seguidamente le llegará un mensaje de correo electrónico a su dirección de email, con 

el cual podrá visualizar el documento generado por el trámite en Haz clic aquí 

 

Al realizar el pago de la factura le llegará un mensaje de correo electrónico a su email: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CERTIFICADO DE NO ADEUDAR TRIBUTOS DEL INMUEBLE 



 

 

Opción de “Ver Detalle”, ver el detalle del trámite. 

 

 

Botón de . Visualizar los documentos generados por el trámite, hacer clic 

en . 



 

 

Botón de . Visualizar la factura generada. 

 

Botón de . Visualizar el recorrido del trámite. 



 

 


